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Zasady pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,Zasady*) vychdzi z jednotlivych
ustanoveni zakona, provadécich pravnich pfedpisu k nému a z pfedpist souvisejicich a jsou
zavazné.

Zasady v CPTS Zbich jsou ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
o zadavani vetejnych zakdzek a METODIKY ZADAVAN{ ZAKAZEK DLE DOKUMENTACE PROGRAMU
MPSV.

ZADAVANI ZAKAZEK, NA KTERE SE NEVZTAHUJI POSTUPY UPRAVENE
ZAKONEM O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Urceni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

Predmétem jedné zakazky jsou vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel
zamysli zadat v ramci projektu.

Pfi urfeni prfedmétu zakézky zadavatel specifikuje pozadavky a technické podminky
pozadovaného plnéni v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky ucastnikem
zadavaciho fizeni. Ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci neni mozné uvadét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a piijmeni, specificka oznaéeni zbozi nebo
sluzeb, které plati pro ur¢itou osobu, popiipad¢ jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty
na vynalezy, uZitné a primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni pivodu, pokud by
to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni uréitych dodavateli nebo urcitych vyrobkt. Pfedchozi
véta vSak neplati, pokud by jinak nebylo mozné dostate¢né piesné a srozumitelné urcit
predmét zakazky. V tomto piipadé vSak musi zadavatel vyslovné ve vyzvé k podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci umoZznit pro plnéni zakazky pouZziti 1 jinych, kvalitativné
a technicky obdobnych feseni vyhovujici jeho pozadavkim na plnéni predmétu vetejné
zakazky.

Zadavatel je povinen stanovit ptedpokladanou hodnotu zakazky, tj. urc¢it predpokladanou vysi
uplaty za plnéni vetfejné zakazky vyjaddfenou v penézich. Piistanoveni piedpokladané
hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena k okamziku zahajeni zadavaciho
fizeni.

Pti urCovani ptredpoklddané hodnoty zakéazky je zadavatel povinen postupovat hospodarné
a dodavky, stavebni prace a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté¢ a dob& plnéni
zakazky.

Zadavatel je povinen uvést vysi predpoklddané hodnoty v K¢ bez DPH v zadavaci
dokumentaci.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochédzelo k déleni predmétu zakdzky na mensi
zakazky s cilem sniZit hodnotu zak4zky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy zadavani
zakézek. S ohledem na tento poZadavek je zadavatel povinen vzit v tvahu vSechna obdobna,
spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli potidit v pribehu projektu, a tato plnéni secist.

Pokud je pfedmét jedné zakazky tak rozsahly, Ze mlze panovat obava, Ze jejim zadanim jako
nedilného celku dojde k omezeni hospodaiské soutéze tim, ze se vyrazn€é zuzi okruh
potencialnich dodavatelt, a pfipousti-li to povaha predmétu zakazky, je vhodné, aby zadavatel
rozdélil vefejnou zakazku na vice Casti. Nadale je zadavana jedna zakazka, kterd je vnitiné
¢lenéna do ¢asti podle predmétu. V' piipade, Ze je zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni
piedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech jednotlivych ¢asti
zakéazky. Vysledkem fizeni mize byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky riiznym dodavateltim.



Pii urCovani piedpoklddané hodnoty je zadavatel povinen vychazet z ceny zakazek
sobdobnym plnénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, je nezbytné,
aby pted zahajenim vybéru dodavatele provedl prizkum cen v misté plnéni zakazky.

Ziasady zadavani verejnych zakazek

Zakladnimi zasadami, které je zadavatel povinen dodrZet pii vybéru vhodného dodavatele,
jsou zasada transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

1) Transparentnost - zadavatel musi zajistit zadani zakazky transparentnim zpusobem.
Zakladni podstatou této zasady je zajiSténi co nejvyssi miry prithlednosti fizeni, kterd pfispiva
k moznosti kontroly celého fizeni a jeho piezkoumatelnosti.

2) Piiméfenost - nastaveni zadavacich podminek tak, aby byly pfiméfené charakteru
a predmétu vetejné zakazky, posileny principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

3) Rovné zachazeni — zadavatel v prubéhu ptipravy a zadavani zakazky je povinen piistupovat
stejnym zptisobem ke vSem dodavateltim, kteti mohou podat nebo podavaji nabidky.

4) Zakaz diskriminace - podminky pro zadani vefejné zakazky musi byt nastaveny tak, aby
zaroven umoznovaly vybér dodavatele, ale zdroven neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do
fizeni z divodu, které nesouviseji s predmétem zakazky.

Zadavatel je povinen dodrzovat také tzv. princip 3E:
1) Efektivnost - minimalizace pfinost, kterych lze vynaloZenim vefejnych prostiedkt
doséhnout

2) Hospodarnost - minimalizace nakladt nutnych k dosazeni pozadovanych vysledki

3) Uéelnost - naplnéni il zadavatele, kviili kterym je dana vefejna zakazka zadavana

Zadavaci podminky (vSechny podminky a poZadavky stanovené zadavatelem v zaddvacim
fizeni).

1) Cilem zadavacich podminek je nastavit zadavaci fizeni tak, aby zadavatel ziskal vzajemné
porovnatelné nabidky co nejvice dodavateld, ktefi jsou schopni realizovat vefejnou zakazku.

2) Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby ur¢itym dodavatelim bezdtvodné piimo
nebo nepfimo zarucovaly konkurencni vyhodu nebo vytvarely bezdivodné prekazky
hospodatské soutéze.

3) Zadavaci podminky zadavatel uvede v zadavaci dokumentaci.

4) Zadavaci podminky zadavatel stanovi a poskytne dodavatelim v podrobnostech
nezbytnych pro Ucast dodavatele v zadavacim fizeni. Zadavatel nesmi pfenasSet odpovédnost
za spravnost a uplnost zadavacich podminek na dodavatele.

5) Pokud nékterou cast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odlisna od zadavatele,
oznaci zadavatel tuto Cast spolu s identifikaci osoby, kterd ji vypracovala. Pokud zadavaci
dokumentace obsahuje informace, které¢ jsou vysledkem piedbézné trzni konzultace, zadavatel
oznaci v zadavaci dokumentaci tyto informace, identifikuje osoby, které se na pfedb&ézné trzni
konzultaci podilely, a uvede vSechny podstatné informace, které¢ byly obsahem predbézné
trzni konzultace.

6) Zadavatel je opravnén stanovit lhity potfebné k pribéhu zadavaciho fizeni. Délka lhut
musi byt stanovena tak, aby byla zajiSténa pfiméfena doba pro vyzadované ukony dodavatelti.



7) Je-li to nutné, mize zadavatel umoznit prohlidku mista plnéni.

8) Zadavatel muze pozadovat, aby dodavatel pfijal pfiméfena opatieni k ochrané¢ duvérné
povahy informaci, které zadavatel poskytuje nebo zpfistupiiuje v pribéhu zadavaciho fizeni.

9) V ramci obchodnich podminek zpracovanych ve formé navrhu smlouvy stanovi zadavatel
nejpozdéjsi termin ukonceni realizace predmétu vetejné zakazky a minimdlni zaruéni lhitu
predmétu zakazky, v ramci platebnich podminek stanovi piijemce lhitu splatnosti faktur na
dobu alespon tficeti dnl, postup fakturace, zadrzné, rozsah a formu pfiloh faktur; piijemce
také stanovi, ze nebude poskytovat zalohy.

10) V technickych podminkach dostate¢né presné vymezi piedmét vetrejné zakazky s pouzitim
potfebnych parametrii a pozadavkl na charakter a kvalitu pfedmétu vetejné zakazky.

Pozadavky na zplsob stanoveni nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy nejvyse
pfipustna, bude stanovena v Ceskych korunach a bude ¢lenéna na cenu predstavujici zéklad
dan¢ z ptidané hodnoty (DPH) pro zdkladni a snizenou sazbu, DPH v zékladni a snizené
sazbé a cenu v K¢ véetné DPH.

Zadavacimi podminkami LZE vymezit:

1) Podminky tcasti
a) kvalifikace (tzn. zptisobilost a schopnost dodavatele splnit vefejnou zakazku),
b) technické podminky (parametry predmétu),

¢) obchodni a jiné smluvni podminky (v€etné platebnich - terminy plnéni, smluvni sankce,
platebni podminky),

d) vyhrazené zmény smlouvy (lze stanovit formou podstatnych podminek, nebo ptimo
zavaznym ,,ndvrhem* smlouvy (po splnéni by méla byt dostate¢né popsana samotna realizace
plnéni vyplyvajici z uzaviené smlouvy a upraveny vzajemné vztahy mezi zadavatelem a
vybranym dodavatelem).

2) Pruibéh zadavaciho fizeni (blizsi specifikace pravidel pro podavani nabidek)
a) moznost hodnoceni jesté pred posouzenim,
b) posouzeni kvalifikace pouze u vybraného dodavatele,
C) vyse jistoty,
d) délka zadavaci lhity,
e) pasob podani nabidek,
f) zplisob stanoveni nabidkové ceny,
(po splnéni by mélo zadavaci fizeni probihat v pfedem stanoveném prabéhu)

3) Pravidla pro snizeni poc¢tu ucastnikli zadavaciho fizeni, pfedbé€znych nabidek nebo feseni
(snizeni poctu nabidek ¢i dodavateli na zakladé piedem stanovenych pravidel pouze
u vybranych druht zadévacich tizeni a pouze pokud si to zadavatel pfedem vyhradil).

4) pravidla pro hodnoceni nabidek (urCeni, na zakladé¢ ¢eho budou nabidky hodnoceny,
zadavatel mize hodnotit):

a) cenu
b) kvalitu



C) pomér ceny a kvality
(po splnéni zadavatel dokaze vybrat nejlepsi nabidku)
Veskeré podminky musi byt pfimétené k potfebam zadavatele.
Zadavacimi podminkami NELZE VYMEZIT:
1) Vytvaret ,,bezdivodné vyhody ani piekazky.
2) Pozadovat ur¢itou pravni formu (a. s., s. r. 0., pravnicka x fyzicka osoba).

3) Stanovit lokalni preferenci (sidlo v ur€ité oblasti).

Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky

Zadavaci dokumentace na stavebni prace bude obsahovat navic projektovou dokumentaci
zpracovanou do podrobnosti pro zpracovani nabidky a soupis stavebnich praci, dodavka
sluzeb s vykazem vymeér a to rovnéz v elektronické podobé, v projektové dokumentaci budou
jiz zapracovany podminky stanovené stavebnim ufadem pii vydani Gzemniho rozhodnuti
nebo stavebniho povoleni; vyjimkou jsou vefejné zakazky na stavebni prace zahrnujici, kromé
provedeni stavebnich Cinnosti, téZ zpracovani souvisejici projektové dokumentace.

Povinnosti zadavatele je zejména

1) Pofizovat a po stanovenou dobu uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu,
ktery umozni vSechny ukony zadavatele souvisejicich s vybérem dodavatele nezévisle
prezkoumat.

2) Pfed zahajenim fizeni jasné vymezit kritéria, podle kterych budou hodnoceny nabidky
ucastnikll zadavaciho fizeni.
3) Vsechna rozhodnuti zadavatele opatfit fadnym odivodnénim.

4) Podminky pro zadani zakazky musi byt nastaveny tak, aby zaroven umoziovaly vybér
dodavatele, ale zaroven neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni z duvodu, které
nesouviseji s predmétem zakazky.

5) Zadavatel v ptipravé fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby bylo vsem
potencialnim dodavatelim ziejmé, jak bude fizeni probihat.

Urcéeni predmétu a piredpokladané hodnoty zakazky

1) Na zakladé jiz uzavienych smluv se stejnym ¢i obdobnym predmétem plnéni.
2) Prizkumem trhu.

3) Predbéznymi trznimi konzultacemi nebo

4) jinym vhodnym zptisobem,

Zadavaci lhata (lhita, po kterou ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho fizeni
odstoupit)

1) Délku stanovuje zadavatel (s ohledem na druh zadavaciho ftizeni a pfedmét vefejné
zakazky).

2) Zacina bézet od konce lhuty pro podani nabidek

3) Nebézi po dobu, ve které zadavatel nesmi uzaviit smlouvu:



a) v dob¢, kdy mohou byt podany namitky,
b) v dobg, kdy se rozhoduje o namitkach,
¢) v dob¢, kdy mize byt podan navrh na zahajeni fizeni o ptezkoumani tikonii zadavatele

d) ve lhaté¢ 60 dnt ode dne zahajeni fizeni o piezkoumani ukonu zadavatele - uplynutim
zadéavaci lhity zaddvaci fizeni konci a ucastnici zaddvaciho fizeni maji narok na néhradu
ucelné vynalozenych naklada.

To neplati, pokud v zadavaci 1hité:
a) zadavatel odesle oznameni o vybéru dodavatele,
b) dohodne-li se zadavatel se vSemi ti¢astniky fizeni,

c) dojde k ukonceni zadavaciho fizeni,

Hodnoceni nabidek

O provedeni vybéru dodavatele musi zadavatel sepsat pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek
ve které uvede:

1) Identifikaci zadavaciho fizeni.

2) Fyzické osoby, které se na hodnoceni podilely; za tyto osoby se povazuji zejména osoby,
které provedly hodnoceni nabidek vcetné clenid komise, pokud ji zadavatel k hodnoceni
sestavil, nebo ptizvanych odborniki, pokud byly jejich zavéry zohlednény pii hodnoceni.

3) Seznam hodnocenych nabidek a
4) popis hodnoceni, ze kterého budou zfejmé
a) hodnocené tidaje z nabidek odpovidajici kritériim hodnoceni,
b) popis hodnoceni tidaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnocenti,
C) popis srovnani hodnot ziskanych pti hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a
d) vysledek hodnoceni nabidek.

5) Hodnoceni nabidek miiZze byt provedeno, pii souCasném zachovani zasad ucelovosti,
efektivnosti a hospodarnosti vynakladanych penéznich prostiedkii podle jejich ekonomické
vyhodnosti.

6) Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality v€etné poméru nakladti zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel miize hodnotit

v

zivotniho cyklu.

7) Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni vefejné zakazky a musi byt
stanovena pii respektovani pozadavkil na pfimétenost kritérii hodnoceni ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakdzky a jejich ekonomickou povahu. Jednotliva kritéria hodnoceni nesmi byt
diskriminac¢ni a znevyhodnovat urcit¢ dodavatele (nabidkova cena, kvalita, technickd Groven
nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, uzivatelska ptistupnost, kvalifikace nebo
zkuSenost osob, které se maji piimo podilet na plnéni zakazky, pokud ma na Groven plnéni
vyznamny dopad; uroven servisnich sluzeb, podminky a lhiita dodani, ndklady Zivotniho
cyklu, apod.). Kritériem hodnoceni nesmi byt smluvni podminky, jejichz uc¢elem je utvrzeni
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.



8) Kritéria hodnoceni musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostatecné piesné
popsana, a to véetné metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle téchto kritérii hodnoceni tak,
aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude v daném kritériu hodnotit zadavatel jako
vhodné;jsi kritéria hodnoceni se musi jednoznacné vztahovat k predmétu zakazky a dale musi
umoznovat porovnani kvality jednotlivych nabidek.

v

nabidkové ceny, popiipadé v nekterych ptipadech i jednotkovou cenu ¢i jednotkové ceny
(zejména tehdy, pokud bude na zaklad¢ zadavaciho fizeni uzaviena ramcova dohoda), avSak
pouze tehdy, pokud bude ve vyzvé k podani nabidky nebo zaddvaci dokumentaci jednoznac¢né
a presn¢ vymezeno pozadované plnéni s pouzitim potifebnych parametri a pozadavkil na
charakter a kvalitu pfedmétu veiejné zakazky tak, aby ucastnik zadavaciho fizeni byl schopen
objektivné zpracovat svou nabidku a stanovit vysi jednotkové ceny za plnéni.

Urceni druhu zakazky
Podle svého pfedmétu se zakdzky déli na:

1) Zakazky na dodavky - potizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych ptirodnich sil, pokud nejsou
soucasti vetejné zakdzky na stavebni prace. Pofizenim se rozumi koupé, najem nebo pacht.

2) Zakazky na sluzby — pfedmétem nejsou dodavky ani stavebni prace.

3) Zakazky na stavebni prace - zakazka, jejimz pfedmétem je zhotoveni stavby, nebo
poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spole¢né se stavebnimi
pracemi.

Limity pro jednotlivé druhy verejnych zakazek

Druh vetejné zakazky Dodavky a sluzby Stavebni prace
nadlimitni od 5 944 000 K¢ od 149 224 000 K¢
podlimitni VZ od 2 000 001 K¢ od 6 000 001 K¢
do 5943 999 K¢ do 149 223 999 K¢
malého rozsahu do 2 000 000 K¢ do 6000 000 K¢

Na zakladé zjiSténé vySe predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim
z nasledujicich postupi (A-C):

A) Zadavani zakazek na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou do 200 000
K¢ bez DPH a zakazek na stavebni prace s predpokladanou hodnotou do 600 000 K¢ bez
DPH.

O vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele rozhodne zadavatel na zaklad¢ prizkumu trhu, ktery
muze byt proveden napiiklad dotazy v pisemné nebo elektronické formé na dodavatele
pozadovaného plnéni nebo na zaklad¢ informaci a dokumentl pofizenych z internetovych
stranek dodavatelti, ze kterych vyplyva predmét plnéni a jeho cena (napft. v piipadé dodavek).

Vybér nejvhodnéjsi nabidky je mozné provést na zakladé posouzeni dokumenti ziskanych
alesponi od dvou dodavateli. S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu.



B) Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana hodnota piesahne
200 000 K¢ bez DPH a nedosahne 750 000 K¢ bez DPH a zakazky na stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota piresahne 600 000 K¢ bez DPH a nedosahne 2 500 000 K¢
bez DPH

1) Pred zahdjenim vybéru dodavatele zpracuje piijemce vyzvu k podani nabidek (dale jen
»Vyzva‘).

2) K podani nabidek zadavatel pisemné vyzyva alespon 3 dodavatele, ktefi nabizeji
pozadované plnéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana prokazatelnym zplsobem (napiiklad
datovou zpravou do datové schranky, formou doporuc¢eného dopisu na doruc¢enku ¢i osobnim
dorucenim proti potvrzeni prevzeti). Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit nabidku
dodavatele i ktery nebyl vyzvan.

3) Lhita pro podéani nabidek nesmi byt kratsi nez 7 kalendéinich dnti ode dne nasledujiciho po
dni odeslani vyzvy.

4) Vyzvu zvefejni zadavatel na svych webovych strankdch, a to po dobu alespoil
5 kalendainich dni (Ihita po¢ina bézet dnem nasledujicim po dni zveiejnéni vyzvy).

5) Nabidky se podavaji v listinné podob¢. Nabidka musi byt G¢astnikem zadavaciho fizeni
dorucena v fadné uzaviené obélce oznacené nazvem ,, Vetejna zakdzka™ a zpravidla népisem
,NABIDKA - NEOTEVIRAT* Zadavatel eviduje piijaté nabidky chronologicky, obalky s
nabidkami budou oznafeny potfadovym c¢islem nabidky, datem pfijeti, ¢asem piijeti
a podpisovym zdznamem povéeiené osoby zadavatele.

6) Otevirani obalek s nabidkami musi byt hodnotici komisi zahajeno bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti lhity pro podani nabidek. Hodnotici komise otevira obalky s nabidkami postupné
podle potradového CEisla.

7) Nabidky doruc¢ené ucastniky zadavaciho fizeni, kteti nebyli zadavatelem vyzvani k podani
nabidek a svou nabidku dorucili ve lhtté pro podani nabidek, jsou hodnoceny jako nabidky
ucastnikd zadavaciho fizeni vyzvanych k podani nabidek.

8) Hodnoceni se provadi pomoci kritérii hodnoceni uvedenych ve vyzvé nebo zadavacich
podminkach, kterym jsou piifazeny vahy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii
a zadavatelem je stanovena metoda vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich.

9) Zadavatel je opravnén provést nejprve hodnoceni nabidek a posouzeni kvalifikace
a nabidky lze provést jen u vybraného dodavatele.

10) Na zadost zadavatele vybrany dodavatel nebo jakykoliv ucastnik zadavaciho fizeni
ve lhité stanovené zadavatelem pisemné objasni predloZené informace nebo dolozi dodate¢né

doklady.

11) Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise
pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Tato zprava musi obsahovat alespon nasledujici udaje:
a) identifikaci zadavaciho fizeni,
b) seznam hodnocenych nabidek — identifika¢ni udaje ucastnikli zadavaciho fizeni,
C) popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé:
- hodnocené tidaje z nabidek odpovidajicich kritériim hodnoceni
- popis hodnoceni tdajt z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni

- popis srovnani hodnot ziskanych pifi hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni



- vysledek hodnoceni nabidek — celkové potadi ucastnikl zaddvaciho fizeni.

d) posouzeni a hodnoceni nabidek doru¢enych ve lhuté pro podani nabidek provadi
tiiclenna hodnotici komise, zadavatel je povinen si vyzadat pfed zahajenim otevirani
nabidek/hodnocenim pisemné cestné prohlaSeni vSech c¢lenii hodnotici komise o tom, ze
nejsou ve stretu z4jmd,

e) podpisy ¢lent hodnotici komise,
12) Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele. Do 5 dni po rozhodnuti odesle zadavatel v§em
ucastnikim zadavaciho fizeni oznameni o vybéru dodavatele. O vysledku vybéru dodavatele
musi byt vSichni Uc€astnici zadavaciho fizeni informovani prokazatelnym zptisobem (napiiklad
datovou zpravou do datové schranky, formou doporuc¢ené¢ho dopisu na dorucenku ¢i osobnim
dorucenim proti potvrzeni prevzeti).

Soucasti tohoto oznameni je:
a) identifika¢ni udaje Gcastnikt zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude patrné i poradi nabidek,
¢) odtivodnéni vybéru dodavatele,

d) vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele, ktery bude
obsahovat
- seznam dokladd, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a
- u pozadované profesni zpiisobilosti podle § 77 odst. 2, ekonomické kvalifikace
a technické kvalifikace tdaje rozhodné pro prokézani splnéni jednotlivych kritérii
kvalifikace,

13) S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (zadavatel je povinen
smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem zveiejnit v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru
smluv (zékon o registru smluv).

Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto nalezitosti:
a) piedmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace),

b) cenu pfedmétu plnéni v ¢lenéni na cenu bez DPH, DPH v zakladni a sniZzené sazbé a cenu
celkem s DPH,

C) platebni podminky,

d) Ihita dodani nebo harmonogram plnéni,

e) misto dodani, predani a prevzeti predmétu plnéni,

f) odpovédnost za vady, zaruéni podminky (dle pfedmétu plnéni),
g) sank¢ni podminky a zpisob nahrady skody,

h) podminky ukonc¢eni smlouvniho vztahu,

i) povinnost dodavatele po dobu 10 let od skonceni plnéni zakazky uchovavat doklady
souvisejici s plnénim zak4zky a umoZznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu,
z n¢hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto doklada

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.



Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zadavacimi podminkami, ani S nabidkou
vybraného dodavatele.

14) Po podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem zvetejni piijemce ve 1htité 3 pracovnich dni
po podpisu smlouvy vysledek zadavaciho fizeni na svych webovych strankach.

C) Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana hodnota piesahne
750 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi 2 000 000 K¢ bez DPH a zakazky na stavebni
prace, jejichZ predpokladana hodnota presahne 2 500 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo
nizsi 6 000 000 K¢ bez DPH

1) Pfed zahjenim vybéru dodavatele zpracuje piijemce vyzvu k podani nabidek (déle jen
,»Vyzva‘).

2) K podéani nabidek zadavatel pisemné vyzyva alespont 5 dodavateld, ktefi nabizeji
pozadované plnéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana prokazatelnym zptisobem (naptiklad
datovou zpravou do datové schranky, formou doporuc¢eného dopisu na doruc¢enku ¢i osobnim
doruenim proti potvrzeni pievzeti). Zadavatel je povinen pifijmout a hodnotit nabidku
dodavatele, ktery nebyl vyzvan zptisobem dle véty prvni.

3) Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendafnich dnli ode dne nésledujiciho
po dni odeslani vyzvy.

4) Vyzvu zvefejni piijemce na svych webovych strankach, a to po dobu alespon
7 kalendainich dna (Ihdta po¢ina bézet dnem nasledujicim po dni zveiejnéni vyzvy).

5) Nabidky se podavaji Vv listinné podob¢. Nabidka musi byt G¢astnikem zadavaciho fizeni
dorucena v fadn€ uzaviené obalce oznafené nazvem ,, Vefejnd zakazka“ a néapisem
,NABIDKA - NEOTEVIRAT* Zadavatel eviduje piijaté nabidky chronologicky, obalky s
nabidkami budou oznafeny potfadovym cislem nabidky, datem pfijeti, Casem pfijeti
a podpisovym zaznamem poveérené osoby zadavatele.

6) Otevirani obalek s nabidkami musi byt hodnotici komisi zahajeno bez zbyteéného odkladu
po uplynuti lhiity pro podani nabidek. Hodnotici omise otevird obalky s nabidkami postupné
podle potadového ¢&isla.

7) Nabidky doruc¢ené ucastniky zadavaciho fizeni, kteti nebyli zadavatelem vyzvani k podani
nabidek a svou nabidku dorucili ve lhtté pro podani nabidek, jsou hodnoceny jako nabidky
ucastnikti zadavaciho fizeni vyzvanych k podéani nabidek.

8) Hodnoceni se provadi pomoci kritérii hodnoceni uvedenych ve vyzvé nebo zadavacich
podminkach, kterym jsou piifazeny vahy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii
a zadavatelem je stanovena metoda vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich.

9) Zadavatel je opravnén provést nejprve hodnoceni nabidek a posouzeni kvalifikace
a nabidky lze provést jen u vybraného dodavatele.

10) Na zadost zadavatele vybrany dodavatel nebo jakykoliv ucastnik zadavaciho fizeni
ve lhité stanovené zadavatelem pisemné objasni predlozené informace nebo dolozi dodate¢né

doklady.

11) Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise
pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Tato zprava musi obsahovat alespon nasledujici udaje:

a) identifikaci zadavaciho fizenti,



b) seznam hodnocenych nabidek — identifika¢ni udaje Gcastnikli zadavaciho fizeni,
C) popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé:
- hodnocené tdaje z nabidek odpovidajicich kritériim hodnocent,
- popis hodnoceni tdajti z nabidek Vv jednotlivych kritériich hodnocenti,
- popis srovnani hodnot ziskanych pti hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnocent,
- vysledek hodnoceni nabidek — celkové potadi ucastnikli zadavaciho fizeni.,

d) posouzeni a hodnoceni nabidek dorucenych ve lhGté pro podani nabidek provadi
tiiclenna hodnotici komise, zadavatel je povinen si vyzadat pied zahajenim otevirani
nabidek/hodnocenim pisemné Cestné prohlaseni vSech c¢lenti hodnotici komise o tom, ze
nejsou ve stietu zajmu)

e) podpisy ¢lentt komise, které se na hodnoceni podilely.

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem ucastnikim zadavaciho fizeni, na
jejich zadost, do pisemné zpravy o hodnoceni nabidek nahlédnout a poftidit si z ni vypis nebo
jeji opis.

12) O vysledku vybéru dodavatele musi byt vSichni ucastnici zadavaciho fizeni informovani

prokazatelnym zptisobem (napiiklad datovou zpravou do datové schranky, formou
doporuceného dopisu na dorucenku ¢i osobnim dorucenim proti potvrzeni prevzeti).

Do 5 dnl po rozhodnuti odesle zadavatel vSem ucastnikim zadévaciho fizeni oznameni o
vybéru dodavatele.

Soucasti tohoto oznameni musi byt:
a) identifika¢ni udaje Gcastnikl zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z n€hoz bude patrné i pofadi nabidek,
c) dtivodnéni vybéru dodavatele,

d)vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele, ktery bude
obsahovat seznam dokladl, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a u
pozadované profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2, ekonomické kvalifikace a technické
kvalifikace idaje rozhodné pro prokdzani splnéni jednotlivych kritérii kvalifikace,

13) S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (zadavatel je povinen
smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem zveiejnit v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv).

Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto nalezitosti:
a) predmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace),

b) cenu pfedmétu pInéni v ¢lenéni na cenu bez DPH, DPH v zakladni a snizené sazbé a
cenu celkem s DPH,

C) platebni podminky,
d) Ihita dodani nebo harmonogram plnéni,

e) misto dodani / pievzeti zbozi nebo vystupu plnéni vCetné zptisobu piedani a pievzeti
pfedmétu plnéni,

f) odpovédnost za vady, zaru¢ni podminky (dle pfedmétu plnéni),

g) sank¢ni podminky a zptsob nahrady skody,
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h) podminky ukonceni smlouvniho vztahu,

i) povinnost dodavatele po dobu 10 let od skonceni plnéni zakazky uchovavat doklady
souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu,
z n¢hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu.

Dale je mozné ve smlouvé upravit napt. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zaddvacimi podminkami, ani S nabidkou
vybraného dodavatele.

Po podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem zvetejni piijemce ve lhit€¢ 3 pracovnich dni
po podpisu smlouvy vysledek zaddvaciho fizeni na svych webovych strankach.

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
POSTUPY PODLE ZAKONA O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

D) Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichZz predpokladana hodnota piesahne
2 000 000 K¢ bez DPH a zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota
piresahne 6 000 000 K¢ bez DPH.

Vyzvu zverejni piijemce na svych webovych strankach, a to po dobu alespoii 15 kalendatnich
dnd (Ihata pocina bézet dnem nasledujicim po dni zverejnéni vyzvy).

Vedle poZadavki stanovenych zdkonem o zaddvani vetejnych zakazek musi zadavatel
Informace o zahdjeni zadavaciho fizeni (odeslanim Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni
Vv podlimitnim rezimu do Véstniku vefejnych zakizek nebo odeslanim vyzvy k podani
nabidek) do 10 pracovnich dnli po odeslani oznamit elektronicky spravci programu.

Zjednodusené podlimitni Fizeni
Zadavatel zahajuje zjednoduSené podlimitni fizeni uvefejnénim vyzvy k podani nabidek na
profilu zadavatele, kterou vyzyva neomezeny pocet dodavateli k podani nabidky. Zadavatel
miZe vyzvu po jejim uvetfejnéni odeslat n€kterym dodavateliim, v takovém piipadé musi byt
vyzva odeslana alesponl 5 dodavateliim.

Vyzva k podani nabidek

Vyzvu zvetejni piijemce na svych webovych strankach, a to po dobu alespoii 15 kalendainich
dnd (Ihata pocina bézet dnem nasledujicim po dni zvefejnéni vyzvy).

1) V elektronické podob¢ (zadavatelem stanovenym elektronickym nastrojem) nebo v listinné
podobg.

2) Nabidka v listinné podobé musi byt doruc¢ena v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem
vefejné zakazky.

3) Dodavatel mtiize do zadavaciho fizeni dorucit jen jednu nabidku. Rovnéz dodavatel, ktery
poda do zadavaciho fizeni nabidku, nesmi byt osobou, jejimz prostfednictvim jiny Uc€astnik
v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

4) Vyzva k podani nabidek ve zjednoduSeném podlimitnim ¥izeni podle musi obsahovat:
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a) identifikacni udaje zadavatele,

b) udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci,

¢) Ihiitu pro podani nabidek,

d) zptsob podani nabidek véetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,
e) pozadavky na prokazani kvalifikace véetné pozadovanych dokladd,

f) pravidla pro hodnoceni nabidek podle § 115.

Vyzva k podani nabidek v uzsim tizeni podle § 58 odst. 3, v jednacim fizeni s uvefejnénim
podle § 61 odst. 11, v soutéznim dialogu podle § 69 odst. 6 musi obsahovat:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) odkaz na uvetejnéné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,

¢) udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,

d) Ihutu pro podani nabidek,

e) zpusob podani nabidek vcetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,

f) pravidla pro hodnoceni nabidek podle § 115.

Vyzva k podani zadosti o Gi€ast v uz§im fizeni podle § 58 odst. 5 nebo v jednacim fizeni s
uvetejnénim podle § 61 odst. 2 musi obsahovat:

a) druh zadavaciho fizeni,
b) identifika¢ni tidaje zadavatele,

d) popis predmétu vefejné zakazky a zpusobu jeho plnéni (naptfiklad koupé, leasing,
provedeni dila) v¢etné jeho predpokladaného rozsahu a doby plnéni,

f) rozsah plnéni vyhrazenych zmén zavazku, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 100,
vcetné predpokladané doby a rozsahu poskytnuti novych sluzeb nebo novych stavebnich
praci,

g) pripadné predpokladany Casovy rozsah souvisejiciho plnéni véetné predpokladaného
zahdjeni souvisejiciho zadavaciho fizent,

h) ptedpokladana doba vyzvy k podéani nabidek,
1) udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,
J) Ihtitu pro podani zadosti o ucast,

K) zplisob podani zadosti o icast v¢etn¢ informace o tom, v jakém jazyce mohou byt
podany,

I) pozadavky na prokazani kvalifikace vcetné pozadovanych dokladd,

m) kritéria hodnoceni nabidek vcetné jejich vah nebo jiného matematického vztahu mezi
nimi, popiipadé potadi kritérii hodnoceni podle jejich vyznamu, neni-li zadavatel objektivné
schopen véhy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii stanovit.

Vyzva k podani predbéznych nabidek v jednacim fizeni s uvefejnénim podle § 61 odst. 5,

v inovaénim partnerstvi podle § 72 odst. 4 musi obsahovat:

a) identifikacni tidaje zadavatele,
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b) odkaz na uvefejnéné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,
¢) udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,
d) Ihtitu pro podani predbéznych nabidek,

e) zpusob podani piedbéznych nabidek veetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt
podany,

f) kritéria hodnoceni nabidek vcetné jejich vah nebo jiného matematického vztahu mezi
nimi, popiipadé potadi kritérii hodnoceni podle jejich vyznamu, neni-li zadavatel objektivné
schopen vahy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii stanovit.

Vyzva k ucasti v souté¢znim dialogu dle § 68 odst. 4 musi obsahovat:
a) identifikacni udaje zadavatele,

b) odkaz na uvefejnéné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,

C) tdaje o piistupu k zadavaci dokumentaci,

d) udaje o pribéhu dialogu veetné data zahajeni dialogu a jazyku, v némz bude dialog
veden,

e) kritéria hodnoceni nabidek véetné jejich vah nebo jiného matematického vztahu mezi
nimi, poptipad€ potadi kritérii hodnoceni podle jejich vyznamu, neni-li zadavatel objektivné
schopen vahy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii stanovit.

Vyzva k podani nabidek v dynamickém nékupnim systému podle § 141 odst. 1 musi
obsahovat:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) tdaje o piistupu k zadavaci dokumentaci,

¢) Ihitu pro podani nabidek,

d) zpusob podani nabidek véetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,

e) pravidla pro hodnoceni nabidek,

Zadavaci dokumentace

1) Zadavatel musi v zadavaci dokumentaci stanovit pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera
zahrnuji:

a) kritéria hodnoceni,
b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a

C) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii (jestlize zadavatel neni objektivné
schopen stanovit vahu nebo jiny matematicky vztah mezi jednotlivymi kritérii hodnoceni,
uvede je v sestupném potadi podle vyznamu, ktery jim piisuzuje).

2) Zadavatel nesmi s ucastniky zadavaciho fizeni o podanych nabidkach jednat.

3) Zadavaci dokumentace musi byt uvefejnéna na profilu zadavatele po celou lhiutu pro
podani nabidek.
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4) Pokud si to zadavatel v zadavaci dokumentaci vyhradil, mize oznameni o vylouceni
ucastnika zadavaciho fizeni nebo oznameni o vybéru dodavatele uveiejnit na profilu
zadavatele. V takovém piipadé se oznameni povazuji za dorucend vSem ucastnikiim
zadavaciho fizeni okamzikem jejich uvetejnéni.

5) Povinnost dodavatele piedlozit v nabidce navrh smlouvy (pokud nebude zpracovan
zadavatelem jakou soucast zadavaci dokumentace) véetné obchodnich podminek stanovenych
zadavatelem. Zadavatel musi zaroven v zadavaci dokumentaci vyslovné uvést, Ze navrh
smlouvy piedlozeny v nabidce musi byt podepsan osobou opravnénou ucastnika zadavaciho
fizeni zastupovat.

6) Oznameni o zruseni zjednoduseného podlimitniho fizeni zadavatel uvefejni na profilu
zadavatele do 5 pracovnich dnti od rozhodnuti o zruseni zadévaciho fizeni.

Zadavaci podminky

Zadéavaci podminky jsou souborem udajui, pozadavkl a technickych podminek zadavatele
vymezujici pfedmét vefejné zakézky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovéani nabidkyZa
spravnost a uplnost zadavacich podminek odpovida zadavatel. Zadavaci podminky obsahuji
podrobnou specifikaci tdaji uvedenych ve vyzv€ k podani nabidek. Zaddvaci podminky
obsahuji alespori:

1) Obchodni podminky
a) nejzazsi termin ukonceni realizace predmétu zakazky,
b) minimalni dobu odpovédnosti za vady pfredmétu zakazky,

C) vysi smluvni pokuty, ktera bude uloZzena v ptipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy,

2) Platebni podminky:
a) postup fakturace, rozsah a nalezitosti faktur a formu ptiloh faktur.

b) technické podminky, kterymi se rozumi vymezeni charakteristik a pozadavki
na dodavky nebo sluzby stanovené objektivné a jednoznacné, aby ucastnikiim zadévaciho
fizeni umoznily jednoznac¢né urcit pfedmét zakazky a zpracovat nabidky.

) pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy nejvyse
piipustna, bude stanovena v Ceskych korunach a bude ¢lenéna nacenu bez DPH, DPH v
zakladni a snizené sazbé€ a cenu v K¢ vcetné DPH. V pfipad¢, ze uchaze¢ neni platce DPH,
nabidkovéa cena bude uvedena pouze v K¢ bez DPH.

3) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky:

S ohledem na specifika vefejnych zakdzek na stavebni prace musi jejich zadavaci
dokumentace obsahovat téz piisluSnou (zpravidla projektovou) dokumentaci zpracovanou
V rozsahu stanoveném provadécim pravnim piedpisem zpracovanou do podrobnosti, které
specifikuji pfredmét vefejné zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky a soupis
stavebnich praci, dodavek a sluzeb spolecné s vykazem vymeér vrozsahu stanoveném
provadécim pravnim piedpisem, a to rovnéz v elektronické podobé€. Vyjimkou, jsou vefejné
zakazky na stavebni prace zahrnujici, krom¢ provedeni stavebnich Cinnosti, téZ zpracovani
souvisejici projektové dokumentace, v téchto pfipadech neni v okamziku zahajeni zad4avaciho
fizeni projektova dokumentace znama a je tudiz vyhotovena dodavatelem v ramci plnéni
vetejné zakazky.

Technické podminky, mize zadavatel stanovit formou pozadavkl na vykon a funkci, které
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mohou zahrnovat rovnéz charakteristiky z hlediska vlivu na zivotni prostiedi. Tyto pozadavky
a charakteristiky musi byt dostatecné presné, aby ucastnikiim zadavaciho fizeni umoznily
jednoznacné urcit predmét zakazky a zpracovat porovnatelné nabidky.

Lhity pro podlimitni vefejné zakazky

1) Lhutu pro podani nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni zadavatel stanovi v délce
nejméné 11 pracovnich dni od zahéjeni zadavaciho fizeni.

2) Lhitu pro podani nabidek v otevieném fizeni zadavatel stanovi v délce nejméné:

a) 15 pracovnich dnti od zahdjeni zadavaciho fizeni v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky nebo sluzby, nebo

b) 20 pracovnich dni od zahajeni zadavaciho fizeni v ptipadé vefejnych zakazek na
stavebni prace.

3) Lhutu v délce nejméné 15 pracovnich dnti od zahajeni zadavaciho fizeni nebo od odeslani
vyzvy k uvetejnéni zadavatel stanovi v ptipadé:

a) zadosti o G¢ast v uz§im fizeni nebo jednacim fizeni s uvetrejnénim,
b) pfedbézné nabidky v jednacim fizeni s uvefejnénim, nebo
C) nabidky v uz$im fizeni.
4) Lhuta podle odstavce 2 mize byt zkracena az o 5 pracovnich dnd, jestlize zadavatel

uvetejnil predbézné ozndmeni, které bylo odeslano k uvefejnéni nejméné 16 pracovnich dnti a
nejvyse 12 mésict prede dnem, kdy bylo odeslano oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

5) Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni u podlimitni vefejné zakazky
nejméne 4 pracovni dny pied skoncenim lhity pro podani nabidek.

6) Dobu pro prohlidku mista plnéni zadavatel ur¢i u podlimitni vetejné zakazky tak, aby bylo
mozné prohlidku uskutecnit nejpozdé€ji 5 pracovnich dnti pted skoncenim lhity pro podani
nabidek.

Nabidky

Nabidky se podavaji pisemné a to V elektronické podobé& prostiednictvim zadavatelem
stanoveného elektronického nastroje nebo v listinné podobé¢. Nabidka v listinné podobé musi
byt ucastnikem zadavaciho fizeni dorucena v fadn€ uzaviené obdlce oznafené ndzvem ,,
Vefejna zakazka“ a zpravidla napisem ,NABIDKA - NEOTEVIRAT* Zadavatel eviduje
piijaté nabidky chronologicky, obalky s nabidkami budou oznaceny potadovym cislem
nabidky, datem pfijeti, Casem pfijeti a podpisovym zdznamem povéiené osoby zadavatele.

Komise pro otevirani obalek

Pokud v zadavacim ftizeni dochdzi k soubéhu podanych nabidek v listinné a elektronické
podobg, tak:

1) zadavatel k provadéni tikonti povéii jmenovanou komisi,

2) zadavatel pfitomnym osobam na otevirani nabidek nejprve sdéli idaje z nabidek podanych
v elektronické podobé a pokracuje sdélovanim udaji z nabidek listinnych,

3) zadavatel v prub¢hu zadavaciho fizeni musi postupovat tak, aby nedochazelo ke stietu
z4jmu,
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4) zadavatel musi od jednotlivych ¢lenii komise vyzadat pisemné Cestné prohlaseni, zZe nejsou
ve stietu zajma.

5) po ukonceni své ¢innosti, komise pro otevirani obalek pfeda obdrzené nabidky a pisemny
protokol o otevirani nabidek zadavateli.

Otevirani nabidek v elektronické podobé

1) zadavatel otevie nabidky (zpfistupni elektronicky obsah) po uplynuti lhity pro podani
nabidek,

2) zadavatel ve fazi otevirani obalek kontroluje, zda nabidka byla dorucena ve stanovené dobé
3) a zda s nabidkou nebylo manipulovano pied jejim otevienim.

Otevirani nabidek v listinné podobé

1) jedna se o klasické otevirani obalek, kterého maji pravo se ucastnit ucastnici zadavaciho
fizeni,

2) proces otevirani obalek zahajuje zadavatel bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti lhity pro
podani nabidek,

3) pii otevirani obalek zadavatel kontroluje, zda nabidky byly doruceny v¢as (tj. ve stanovené
1hite) a jestli byly podany v fadné uzaviené obélce oznacené nazvem veiejné zakazky,

4) pokud je nabidka dodavatele podana po lhité pro podani nabidek, nevznika dodavateli
ucast v zadavacim fizenti,

Druhy kvalifikace

1) zakladni zptisobilost (§ 74 — 75 ZZV Z)
2) profesni zpusobilost (§ 77 ZZVZ)

3) ekonomicka kvalifikace (§ 78 ZZVZ)
4) technicka kvalifikace (§ 79 ZZVZ)

Posouzeni nabidek

1) v zadavacim ftizeni pozadovat slozeni jistoty dle § 41 ZZVZ se musi vzdy u vSech
obdrZenych nabidek zkontrolovat, zda v nabidce je dolozen doklad o sloZeni jistoty,

2) zadavatel vylouci Gi¢astnika zadavaciho fizeni, ktery neprokazal slozeni pozadované jistoty
nebo nezajistil jistotu pro celou dobu trvani smlouvy,

3) ekonomickou vyhodnosti mize byt i jediné kritérium - nejnizs$i nabidkova cena. Dale se
jednd o nejvyhodnéj$i pomér nabidkové ceny a kvality, nejvyhodnéjsi pomér ndklada
zivotniho cyklu a kvality a nejnizsi nédklady Zivotniho cyklu.

4) v piipade¢ nejasnosti v nabidce muze zadavatel postupovat dle § 46 ZZVZ,

5) v ramci posouzeni zadavatel kontroluje, zda ti€astnik zaddvaciho tizeni splnil pozadavky
zadavatele uvedené v zaddvaci dokumentaci (napft. kvalifikaci, podepsany zavazny navrh

smlouvy ¢i dodrzeni obchodnich podminek, seznam poddodavatelt atd.) a pozadavky
vyplyvajici ze znéni ZZVZ.
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Hodnoceni nabidek

1) Nabidky musi byt hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. V zadavaci
dokumentaci musi zadavatel stanovit jednozna¢na pravidla pro hodnoceni nabidek a uvést
kritéria hodnoceni, metodu hodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny
matematicky vztah mezi kritérii.

2) V piipadé, Ze zadavatel uréi i kritérium kvality, tak toto kritérium musi byt vymezeno tak,
aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritériem
kvality nesmi byt smluvni nebo platebni podminky.

Naopak kritériem kvality mohou byt zejména:
a) technicka uroven,
b) estetické nebo funkéni vlastnosti,
C) uzivatelska pfistupnost,
d) socialni, environmentalni nebo inovaéni aspekty,
e) organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se podileji na plnéni vefejné zakazky,
f) Groven servisnich sluzeb,
g) podminky a lhita dodani nebo dokonceni plnéni.
Pouzita kritéria kvality musi souviset s pfedmétem vetejné zakazky.

3) Dulezitym faktorem je, aby kritéria kvality byla vymezena tak, aby na jejich zakladé byly
jednotlivé nabidky porovnatelné, pficemz zadavatel si od dodavateli (jiz v zadéavacich
podminkach) musi vyzadat, aby dodavatel¢ piedlozili tdaje, které jsou pro provedeni
hodnoceni potiebné.

Pisemna zprava o hodnoceni nabidek
Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi vypracuje
zadavatel pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Tato zprava musi obsahovat alespon nasledujici udaje:
1) Identifikaci zadavaciho fizeni.
2) Seznam hodnocenych nabidek — identifika¢ni iidaje ucastnikii zadavaciho tizeni.
3) Popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé:
a) ohodnocené udaje z nabidek odpovidajicich kritériim hodnoceni,
b) popis hodnoceni udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni,
C) popis srovnani hodnot ziskanych pii hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni,
d) vysledek hodnoceni nabidek — celkové poradi ucastnikli zadavaciho fizeni.
4) Udaj o osobach, které se podilely na hodnoceni nabidek, v&. ¢lent komise.
5) Podpisy ¢lent hodnotici komise.

6) Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy v§em tcéastnikiim zadavaciho fizeni, na
jejich Zadost, do pisemné zpravy o hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo
jeji opis.

7) Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele. Do 5 dnti po rozhodnuti odesle zadavatel v§em
ucastniklim zadédvaciho fizeni ozndmeni o vybéru dodavatele.
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Posouzeni nabidek

1) Zadavatel je opravnén provést nejprve hodnoceni nabidek a posouzeni kvalifikace
a nabidky lze provést jen u vybraného dodavatele.

2) Na zadost zadavatele vybrany dodavatel nebo jakykoliv ucastnik zadavaciho fizeni ve lhuté
stanovené zadavatelem pisemné objasni pifedlozené informace nebo dolozi dodatecné

doklady.

Vybér dodavatele

1) Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy tc¢astnika zadavaciho fizeni, jehoz nabidka
byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo
vysledku elektronické aukce, pokud byla pouzita.

2) Zadavatel odesle vybranému dodavateli vyzvu k piedlozeni originali nebo ovéfenych
kopii dokladu o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici.

3) U vybraného dodavatele, je-li pravnickou osobou, zadavatel zjisti udaje o jeho skute¢ném
majiteli podle zdkona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosli z trestné Cinnosti
a financovani terorismu (dale jen ,skuteCny majitel“) z evidence udaji o skute¢nych
majitelich podle zdkona upravujiciho vefejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob. Zjisténé
udaje zadavatel uvede v dokumentaci o vetejné zakéazce. Pro tyto ucely umozni Ministerstvo
spravedlnosti zadavateli dalkovy pfistup k utdajim o skute¢ném majiteli podle zakona
upravujiciho vetejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob.

4) Nelze-li zjistit Gdaje o skutecném majiteli postupem podle odstavce 3, zadavatel vyzve
vybraného dodavatele rovnéz k predlozeni vypisu z evidence obdobné evidenci udaji
o skute¢nych majitelich nebo

a) ke sdéleni identifika¢nich udajii vSech osob, které jsou jeho skuteénym majitelem a

b) k piedlozeni dokladt, z nichz vyplyva vztah vsech osob podle pismene a) k dodavateli,
témito doklady jsou zejména

C) vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
d) seznam akcionafid,

e) rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
f) spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

5) Zadavatel vylou¢i ucastnika zadavaciho fizeni, ktery neptedlozil tidaje nebo doklady
pozadované v zadavacim fizeni.

Oznameni o vybéru dodavatele

Zadavatel odesle bez zbytecného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele ozndmeni
o vybéru dodavatele vSem ucastnikim zadavaciho fizeni:

1) Zpravu o hodnoceni nabidek, pokud probéhlo hodnoceni nabidek.
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2) Vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele, ktery bude obsahovat:
a) seznam dokladu, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci, a

b) u pozadované profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2, ekonomické kvalifikace a
technické kvalifikace udaje rozhodné pro prokazani splnéni jednotlivych kritérii kvalifikace,

3) Zadavateli pak nasledné plynou uvefejiiovaci povinnosti, jako je zvefejnéni smlouvy na
profilu zadavatele (pfipadné v registru smluv), vyhotoveni a zvefejnéni pisemné zpravy
zadavatele na profilu zadavatele, odeslani formuldie oznameni o vysledku zadavaciho tizeni
do Véstniku vefejnych zakazek a po ukonCeni plnéni vefejné zakazky zvefejnéni vyse
skute¢n¢ uhrazené ceny na profilu zadavatele.

4) Zadavatel mize rovnéZz stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

Zverejnéni vysledku zadavaciho Fizeni

Po podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem zvetejni piijemce ve lhité¢ 3 pracovnich dni
po podpisu smlouvy vysledek zadavaciho fizeni na svych webovych strankach.

Smlouva s dodavatelem
Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alesponi tyto nalezitosti:

1) Pfedmét pInéni (potfizované zbozi, sluzby nebo stavebni prace) s uvedenim identifikaéniho
¢isla projektu v Eviden¢nim dota¢nim systému a nazvu projektu, v ramci kterého je predmeét
plnéni realizovan.

2) Cenu pfedmétu plnéni v ¢lenéni na cenu bez DPH, DPH v zdkladni a sniZené sazb& a cenu
celkem s DPH (v piipad¢, ze dodavatel neni platcem DPH, bude ve smlouvé uvedena pouze
cena v K¢ bez DPH a idaj o tom, ze dodavatel neni platcem DPH).

3) Platebni podminky.
4) Lhtta dodani nebo harmonogram plnéni.

5) Misto dodani/pievzeti zbozi nebo vystupu plnéni véetné¢ zplsobu piedani a prevzeti
pfedmétu plnéni.

6) Odpovédnost za vady, zarucni podminky (dle pfedmétu plnéni).
7) Sankéni podminky a zpiisob nédhrady Skody.
8) Podminky ukonceni smlouvniho vztahu.

9) Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zaddvacimi podminkami,
ani s nabidkou vybraného dodavatele.

Elektronicka komunikace

Elektronickd komunikace probiha prostfednictvim datové schranky nebo datové zpravy
(s elektronickym podpisem).

Zadavateli byla dorucena pouze jedna nabidka

Pokud nastane situace, ze zadavatel pii zadavani zakdzky sice oslovi piedepsany pocet
dodavatelt a fadn¢ uvetejni vyzvu, ale ve lhité pro podani nabidek obdrzi pouze nabidku od
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jednoho dodavatele a tato nabidka spliiuje podminky ucasti v zaddvacim fizeni, mize v tomto
piipadé bud zrusSit zadavaci fizeni a zahajit nové, nebo uzaviit smlouvu s danym
dodavatelem.

Uschova dokumentace

Zadavatel je povinen veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky
uchovavat po dobu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory, nejméné vsak po dobu 10
let od ukonceni realizace svého projektu (akce), a to zejména pro Ucely ptipadné kontroly
provadéné opravnénymi organy.

ZruSeni zadavaciho rizeni

Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zru$it kdykoliv, nejpozdéji vSak do doby uzavieni
smlouvy s dodavatelem. O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen bezodkladné a
pisemné informovat vSechny ucastniky zadavaciho fizeni. Divod zruseni zadavaciho fizeni
musi byt soucédsti informace uUcCastniklim zaddvaciho fizeni o zruSeni zadévaciho fizeni,
zaznamenan ve slozce projektu a uveden v nasledujici monitorovaci zprave.

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, pokud

1) Nebyly ve stanovené 1hité podany zadné zadosti o ucast v zaddvacim fizeni, predbézné
nabidky nebo nabidky, nebo

2) Byly zjistény zavazné nedostatky, nesrovnalosti nebo chyby v zaddvaci dokumentaci,
vyzvé k podéani nabidek.

Zadavatel miize zrusit zadavaci fizeni, pokud:

1) Zanikne ucast v zadavacim fizeni vybranému dodavateli po jeho vylouceni, nebo

2) Odpadly divody pro pokracovani v zaddvacim ftizeni v disledku podstatné zmeény
okolnosti, kterd nastala po zahdjeni zaddvaciho fizeni a kterou zadavatel jednajici s fadnou
péci nemohl predvidat a ani ji nezpisobil, nebo

3) V pribéhu zadavaciho tizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, véetné divodi
ekonomickych, pro které nelze po zadavateli pozadovat, aby v zaddvacim tizeni pokracoval,
bez ohledu na to, zda zadavatel tyto diitvody zpusobil ¢i nikoliv, nebo:

rosr

1) Jedna se o zadavaci fizeni, které zadavatel zah4jil, i kdyz k tomu nebyl povinen, nebo

2) Zadavatel neobdrzel dotaci, z nizZ méla byt vetejna zakazka zcela nebo castecné uhrazena,
nebo

3) V zadavacim fizeni je jediny ucastnik zadavaciho fizeni (zadavateli byla podana pouze
jedna nabidka).

NADLIMITNI REZIM

Se zadavanim vetejné zakazky v nadlimitnim rezimu neni v organizaci prozatim pocitano,
pokud k tomu dojde, bude se postupovat v souladu se zakonem.
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